
《会计信息系统》课程教学大纲
课程名称：会计信息系统 课程类别（必修/选修）：必修

课程英文名称：Acounting Information System

总学时/周学时/学分：40/4/2 其中实验/实践学时：20

先修课程：会计学原理、中级财务会计

授课时间：1-10 周周二 9-10 节，周四 1-2 节 授课地点：莞城校区实验楼 414

授课对象：2017 级会计卓越班 1班

开课学院：经济与管理学院

任课教师姓名/职称：梁美仪/讲师

答疑时间、地点与方式：周四下午、财金系办公室、面对面

课程考核方式：开卷（）闭卷（√）课程论文（）其它（）

使用教材：《用友 ERP 财务管理系统实验教程（U8.72 版）》 ，清华大学出版社，王新玲主编，第 2

版

教学参考资料：《会计信息系统实验教程（用友 ERP-U8.72 第 3 版》清华大学出版社，王新玲主编

课程简介：《会计信息系统》是会计类专业核心课程，是一门讲授计算机在会计领域的应用原理、技

术和方法的课程。它是会计学与计算机技术相结合的产物，主要理论基础涉及会计学、信息论、系统

论。本课程实用性、操作性较强，学生在掌握一定的会计信息化理论之后，必须强化实践练习环节，

以上机实验操作为实验手段，将学过的理论知识用到实验操作中去。其教学目标是使学生熟练掌握财

务软件的操作，了解电算化会计的基本知识、基本原理；提高学生在会计核算工作中应用计算机信息

技术的能力。要求学生上机操作，完成模拟企业一至两个月份的经济业务的会计核算过程。

课程教学目标

1. 通过本课程的学习，使学生理解会计信息化的基本理论，

掌握一定的会计软件应用技术，掌握会计软件操作流程，对实验过

程中遇到的问题能独立解决。本课程要求学生理论基础扎实，具有

较强的动手能力，具有独立分析问题、解决问题的能力。

2. 在学习会计软件的理论与使用过程中，使学生的思维能力

和分析方法得到一定的训练，逐步掌握科学的学习观和方法论，为

学生拓宽就业领域，提高全面素质，增强实践能力和继续学习能力

打下一定的基础。

3. 通过本课程的学习，使学生认识到会计信息化与手工会计

工作的异同，认识到会计信息化的优越性。同时也让学生认识到，

实施信息化后，会计人员更要严格遵守财经法律法规的规定与会计

职业道德，以适应企业实施全面信息化后的会计岗位要求。

本课程与学生核心能力培养之间

的关联(授课对象为理工科专业

学生的课程填写此栏）：

□核心能力 1.

□核心能力 2.

□核心能力 3.

□核心能力 4.

□核心能力 5.

□核心能力 6.

□核心能力 7．

□核心能力 8．

理论教学进程表

周次 教学主题 教学 教学的重点与难点 教学方式 作业安排



时长

1
讲授会计信息化

概述及基本要求
2

会计信息化的概念,会计核算软件的概念及

分类，会计信息化岗位及其权限设置的基本

要求。
课堂讲授

2

讲授 用友 U872

系统管理模块和

基础设置

2

用友 U872 ERP 系统管理模块的基本概念,设

置用户及权限的方法，建立、输出和引入账

套的方法，基础档案的设置

课堂讲授

3
讲授总账系统初

始化方法
2

讲授总账系统参数设置；基础档案设置等功

能
课堂讲授

4
讲授总账系统初

始化方法
2 讲授总账系统期初余额录入等功能 课堂讲授

5

讲授总账系统凭

证设置、录入等

业务处理

2
讲授总账系统的收付转凭证类型设置、录入、

通用凭证设置，审核，入账
课堂讲授

6
讲授总账系统账

表生成、查询
2 总账、明细账、日记账生成、查询 课堂讲授

7
用友 UFO 报表系

统
2

讲授 UFO 报表系统的基本概念和功能，以及

资产负债表的编制方法
课堂讲授

8
用友 UFO 报表系

统
2

讲授 UFO 报表：损益表和现金流量表编制方

法
课堂讲授

9 用友薪资系统 2 讲授薪资系统的主要功能 课堂讲授

10
用友固定资产系

统
2 讲授固定资产管理系统的基本流程和功能 课堂讲授

合计： 20

实践教学进程表

周次 实验项目名称 学时 重点与难点

项目类型

（验证/综

合/设计）

教学

方式

1
实验 1：系统管

理
2

通过系统管理平台账套建立、删

除、修改等操作。
验证 实验

2
实验 1：基础设

置
2

通过系统管理平台进行基础设

置，包括员工信息录入，授权等
验证 实验

3
实验 2：总账初

始化
2

总账系统参数设置；基础档案设

置
验证 实验

4
实验 2：总账初

始化
2 总账系统期初余额录入等 验证 实验

5
实验 3：总账系

统日常业务处理
2

设置凭证、填制凭证、审核凭证、

修改凭证等日常操作
验证 实验

6
实验 4：总账系

统期末处理
2

期末银行对账；自动转账；对账；

结账
验证 实验

7 实验 5：UFO 报表 2 自定义报表 验证 实验



系统

8
实验 5：UFO 报表

系统
2 使用报表模板生成企业常用报表 验证 实验

9
实验 6：薪资系

统
2

薪资系统初始设置；日常业务处

理；月末处理
验证 实验

10
实验 7：固定资

产系统
2

固定资产管理系统日常业务处

理；月末处理
验证 实验

合计： 20

成绩评定方法及标准

考核形式 评价标准 权重

期末成绩 卷面考试成绩 50%

技能考核 上机操作熟练程度与准确度 40%

平时成绩 考勤 10%

大纲编写时间：2019-03-01

系（部）审查意见：

同 意

系（部）主任签名： 日期：2019 年 3 月 11 日
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