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《会计信息系统实验》教学大纲
课程名称： 会计信息系统实验 实践类别：■实习 □实训 □课程设计

课程英文名称：Accounting Information System Experiment

周数/学分： 2/1

授课对象： 2017会计卓越 1班

开课学院： 经济与管理学院

开课地点：■校内（ 莞城校区金融专业贸易实验室 ）□校外（ ）

任课教师姓名/职称：梁美仪/讲师，彭桂芳/副教授

教材、指导书： 不指定教材

教学参考资料：初级会计电算化基础培训教程（金蝶 KIS标准版），陈静编著，北京大学出版社

金蝶 KIS—财务软件培训教程（第 3版），龚中华、何亮编著，人民邮电出版社

考核方式：上机实验操作

答疑时间、地点与方式：分为集体答疑与个别答疑的形式，集体答疑的时间、地点与实习周次相同，个别

答疑主要通过上机实验辅导、电子邮件与电话联系等方式。答疑地点：金融专业贸易实验室。

课程简介：

本课程是《会计信息系统》理论课程的实践教学环节，是在《会计信息系统》课程学习后，为使学生

能更系统、全面地掌握会计电算化的基本程序和基本方法，加强对学生会计软件核算技能的训练而开展的

配套实验。通过校内模拟实验，使学生掌握会计信息系统核算的基本流程，掌握金蝶 KIS 标准版财务软件

主要功能模块的操作方法和技巧，能够独立运用财务软件对企业经济业务进行会计处理，具备实际工作所

需的会计信息化能力，提升其岗位实践能力。

课程教学目标

1. 要求学生能够理解会计软件核算流程；熟悉会

计软件各主要模块的功能和使用方法。

2. 能够利用企业会计模拟实习资料，使用财务软

件上机进行电算化处理，掌握利用财务软件进行会计

处理的具体操作步骤，并和手工会计处理进行对比，

达到理论联系实际提高学生会计电算化操作能力的

目的。

3.具有运用相关知识独立解决会计信息化工作常

见问题的能力，能适应企业会计信息化工作应用与管

理的岗位要求。

本实践环节与学生核心能力培养之间的关联(授课

对象为理工科专业学生的课程填写此栏）：

□核心能力 1.

□核心能力 2.

□核心能力 3.

□核心能力 4.

□核心能力 5.

□核心能力 6.

□核心能力 7．

□核心能力 8．

实施要求、方法/形式及进度安排

一、实施要求

1.资源配置要求

本实验需要配备装有金蝶 KIS 标准版软件的电脑，金融与贸易专业实验室现有 90 台电脑，具备安装金蝶
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KIS 软件的运行环境，能满足本实践环节的资源配置要求。

2.指导教师责任与要求

指导教师应编写实验讲义，做好实验教学计划，设计合理的实验项目，做好课前、课中、课后各教学

环节的准备工作。检查学生出勤情况，讲解实验的内容、要求及注意事项。实验过程中，注意培养学生观

察、分析、处理问题的能力。协助实验室管理人员检查软硬件的运行情况。

3.学生要求

本实验课程要求学生在实验课前先复习会计信息系统理论知识，对通用会计软件的操作流程有一定了

解。实习周内保证出勤，对实验项目进行上机操作，完成教师布置的全部实验项目。通过主要学习金蝶 KIS

标准版财务软件的使用方法，使学生系统地、全面地掌握财务软件的一般结构及流程，进行归纳总结，达

到掌握通用的商品化财务软件的使用方法，以便在将来的实际工作中能使用其他种类的财务软件。为学生

拓宽就业领域，提高会计专业素质，增强实践能力和继续学习能力打下一定的基础。除熟读实验讲义与参

考资料外，学生还可通过软件公司、中华会计网校等网站获取相关资讯。

二、实施方法/形式

本课程为实验课，以学生上机操作为主，老师指导为辅。对学生实验过程中遇到的问题鼓励先独立思

考，独立解决，使学生的思维能力和分析方法得到一定的训练，对个别难度较高的操作老师进行演示或辅

导答疑；课后总结学生上机操作的常见问题。待学生实验项目完成后，应对学生所操作账套进行一一检查

并抽查提问，结合学生对软件操作的熟练程度、模拟企业经济业务处理的准确性进行评分。

三、实施进度和安排

表 1 实施进度和安排

时间/周次 进度安排 实践内容（要点与重点） 实践场所 备注

1

系统初始化，

账务处理系统日

常业务处理

建立账套，完成期初数

据的录入，录入凭证、审核

凭证、修改凭证、删除凭证、

凭证过账；总账、科目余额

表、明细账等的查询方法。

金融专业贸

易实验室

2

工资管理，固

定资产管理系统，

期末结账及报表

系统

工资及固定资产管理系

统初始化及日常业务处理；

期末自动结转损益；结账；

利用报表模板生成报表；自

定义报表

金融专业贸

易实验室
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成绩评定方法及标准

考核形式 评价标准 权重

实验项目完成情况（等

级制）

上机认真完成实验项目，能熟练操作软件，处理模拟企

业的实验数据，对老师的提问能准确回答
100%

大纲编写时间：2019－03－01

系（部）审查意见：

同 意

系（部）主任签名： 日期： 2019 年 3 月 11 日
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